Zatacznik nr 1 do SIWZ
ZP.342-1/MPS/18

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Czesé 1
Wykonanie projektu graficznego w formie elektronicznej — przygotowanej
bezposrednio do druku - czterech numeréw biuletynu informacyjnego

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie pt. ,,Lubelskie na rynku pracy” wraz z
ustuga fotograficzng do kazdego numeru biuletynu oraz dwodch projektow karty
okolicznosciowej — wkladek do biuletynu.

1. Wykonanie projektu graficznego w formie elektronicznej — przygotowanej bezposrednio
do druku - czterech numerow biuletynu informacyjnego Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w
Lublinie pt. ,,Lubelskie na rynku pracy” wraz
z uslugg fotograficzng do kazdego numeru biuletynu oraz dwéch projektéw karty
okoliczno$ciowej — wkladek do biuletynu informacyjnego ,, Lubelskie na rynku pracy” nr
1/25/2018 oraz nr 4/28/2018.

2. Doktadny opis przedmiotu zamowienia:

a) Projekt graficzny biuletynu informacyjnego wraz =z ushugg fotograficzng
na potrzeby publikacji o nastepujacych parametrach technicznych: Format A4; Objetosc:
16 $rodek + 4 oktadka /publikacja posiada nr ISSN 2299-1387/ oraz projekt graficzny Kkart
okolicznosciowych — wktadek do biuletynu informacyjnego ,, Lubelskie na rynku pracy” nr
1/25/2018 oraz nr 4/28/2018, wymiary: 205x292, karta dwustronna.

Projekt graficzny powinien by¢ autorska koncepcja Wykonawcy, ktorg wykona w oparciu 0
dostgpne najnowoczesniejsze technologie, uwzgledniajaca, bez mozliwosci przekazania przez
Zamawiajacego, dotychczasowych szablonow. Wykonawca spelni ten warunek, jezeli
wykaze, ze: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert lub w
okresie prowadzenia dziatalnosci, jesli okres ten jest krotszy niz trzy lata, nalezycie (posiada
udokumentowane potwierdzenie) wykonal co najmniej 5 ustug projektow graficznych, o
charakterze biuletynu, zawierajacych tekst, grafike 1 zdjecia, liczba stron min. 16 z oktadka.

Projekt powinien uwzglednia¢ (bez mozliwosci przekazania przez Zamawiajacego):

. dotychczasowy layout (szablon) oktadki, dotychczasowy layout (szablon) stron
wewnetrznych, tlo i1 inne istotne elementy makiety biuletynu, w szczegdlnosci:
dotychczasowy krdj pisma, tytuly, leady, $rodtytuly, teksty ciggle, ramki, ilustracje,
wykresy, paginacje (numeracj¢ stron), wyrdznienia graficzne waznych
wiadomosci/sentencji tzw. wyimkow tekstowych, rozmieszczenie tekstu i1 zdjec.
Na kazdej stronie ok. 60% zajmowaé bedzie tekst (max do 1500 znakow) i 40%
zdjecia oraz wykresy, w kazdym numerze na stronie 10 powinno si¢ znalez¢ zdjgcie na
spad,
na catg strong;

. ilustracje/zdjecia odpowiadajace tresci i tematyce numeru oraz danych artykulow
w rozdzielczo$ci do druku 300 dpi, w formacie tiff;

. obrobke techniczng 1 kolorystyczng fotografii;



V.

wykonanie lub zakup zdjg¢ w liczbie niezbednej do zilustrowania materiatu
tekstowego;

logotypy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, wojewddztwa lubelskiego -
identyfikacji wizualnej wojewodztwa lubelskiego tzw. ,,Elka”, Krajowego Funduszu
Szkoleniowego, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Kapital
Ludzki Narodowa Strategia Spdjnosci, Lubelskiego Obserwatorium Rynku Pracy,
EURES, POWER, Gwarancje dla mtodziezy. Wykonawca zobowigzany jest do
pozyskania

1 zamieszczenia ww. logotypéw o prawidlowych parametrach dostosowanych
do najwyzszej jakosci wydruku.

Termin wykonania 1 dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego opracowania
graficznego biuletynu informacyjnego:

nie pozniej niz do 12 marca 2018 r. (nr 1/25/2018);

nie pozniej niz do 15 czerwca 2018 r. (nr 2/26/2018);

nie pozniej niz do 21 wrzesnia 2018 r. (nr 3/27/2018);

nie pdzniej niz do 23 listopada 2018 r. (nr 4/28/2018).

Konsultacje dotyczace wszystkich projektow graficznych odbywacé si¢ beda
w siedzibie Zamawiajacego, z osobistym udziatem Grafika ze strony Wykonawcy.
Prezentacji przygotowanych projektoéw graficznych osobiscie dokona Wykonawca
w siedzibie Zamawiajacego. Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ dane personalne
oraz kontaktowe do Grafika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do:

e przedstawienia koncepcji /wstepnego projektu graficznego/ kazdego
z numerow biuletynu, w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania pierwszych
tekstow artykutéw lub tematu przewodniego numeru od Zamawiajacego oraz
przedstawienia w tym samym terminie wstepnego projektu wktadek
okolicznosciowych do  dwoch numerow  biuletynu  informacyjnego
w konwencji nawiazujacej do Swiat Wielkanocnych i Swigt Bozego
Narodzenia,

e przeprowadzenia szczegdtowej, trzykrotnej korekty otrzymanych materiatow
w celu wyeliminowania wszelkiego rodzaju omyltek pisarskich 1 edytorskich,
takze wowczas, gdy wystepuja one w projektach ostatecznie zaakceptowanych
przez Zamawiajacego,

e uczestnictwa w wyborze rodzaju papieru, na ktérym beda drukowane projekty.

e przekazania plikéw otwartych wszystkich sporzadzonych projektow
Zamawiajacemu oraz uczestnictwa i nadzoru calego procesu wydruku,

e przeniesienia na Zamawiajgcego catosci majatkowych praw autorskich
do projektow graficznych oraz zakupionych i wykonanych zdj¢é, bez Zadnych
ograniczen czasowych 1 terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili
zawarcia umowy polach eksploatacji,

e uwzglednienia w toku realizacji zamdOwienia wszystkich uwag, sugestii
1 wskazowek Zamawiajacego dotyczacych przygotowania projektu graficznego
bedacego przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zawarto§¢ merytoryczng biuletynu.
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VI.

VII.

b)

Ostateczna akceptacja projektu przez Zamawiajacego nastapi w formie pisemnej,
za pomoca poczty elektroniczne;.

Projekty graficzne powinny zawiera¢ logotypy stosowane przez Wojewodzki Urzad
Pracy w Lublinic. Wykonawca zobowigzany jest do pozyskania i zamieszczenia

ww. logotypow o prawidlowych parametrach dostosowanych do najwyzszej jako$ci
druku.

Projekty graficzne bedace przedmiotem zamdwienia bedg przekazane Zamawiajagcemu
w formie elektronicznej w wersjach zamknietych (*.pdf— wersja produkcyjna i wersja
skompresowana do umieszczenia na stron¢ internetowg) 1 otwartych (*.ind)
umozliwiajacych pozniejsze wykorzystanie. Rysunki i fotografie powinny by¢ takze
dostarczone oddzielnie w formie pliku graficznego, zdjecia w formacie tiff i jpg
(rozdzielczo$¢ minimum 300 dpi), rysunki w formatach cdr i ai. - na nos$niku
CD/DVD (2 szt. z opisem).

Usluga fotograficzna realizowana do kazdego numeru biuletynu.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zdjg¢¢ tematycznych do numeru:
obiektéw, osob, wydarzen organizowanych przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Lublinie na terenie wojewddztwa lubelskiego — przewidywana liczba dni
zdjeciowych: nie wigcej niz 30, organizowanych spotkan: nie wigcej niz 30. Sposrod
wszystkich wykonanych przez Wykonawce zdje¢ do poszczegdlnych numerow
biuletynu, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru minimum 50 zdjg¢é
z pakietu co najmniej 150 zdj¢¢ z kazdego wydarzenia organizowanego przez WUP
w Lublinie.

Ustuga fotograficzna zostanie przeprowadzona przez fotografa posiadajacego
udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu zdje¢ portretowych i reporterskich
o charakterze spotecznym. Wykonawca musi by¢ w posiadaniu profesjonalnego
sprzgtu fotograficznego zapewniajacego najwyzsza jako$s¢ wykonywanych zdjec:
aparatu, obiektywow, lamp, statywow itp. Wykonawca dokona profesjonalnej obrobki
zdje¢ (retusz).

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dokumentacj¢ fotograficzng wykonang
w ramach danego wydarzenia. Dokumentacje nalezy przekaza¢ na ptycie CD/DVD
(legzemplarz). Wszystkie zdjecia musza by¢ w formacie JPG, w rozdzielczosci 300
dpi. Na plycie musi si¢ znalez¢ w formie cyfrowej (format DOC) indeks zdjeé
zawierajacy informacje: nazwa pliku, data wykonania, miejsce wykonania. Indeks
nalezy rowniez dotaczy¢ do plyty w formie drukowanej jako wkladka do etui. Nadruk
na ptycie i oktadce odpowiadajacy zawartosci piyt.

W terminie do 2 dni po zakonczeniu realizacji zdjg¢, Wykonawca przekaze zdjgcia
Zamawiajacemu. Jednocze$nie, w dniu wykonania ustugi, Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania, w formie elektronicznej, dziesi¢ciu zdjg¢, przygotowanych
do umieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego.

Koszt podrozy w celu wykonania zdje¢ na terenie wojewoddztwa lubelskiego
Wykonawca zobowiazany jest pokry¢ we wlasnym zakresie.
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