SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na

publikacje ogtoszen w lokalnej prasie powiatowej i regionalnej (o zasiegu wojewodzkim)
promujacych Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 roku wraz z przygotowaniem
graficznym ogtoszenia do druku.

nr sprawy: ZP.342-3/MPS/18

ZATWIERDZAM
Dyrektor
Matgorzata Sokét
Lublin, dnia 28.02.2018 .

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszej SIWZ. Wykonawca
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentdéw, oraz przedtozenia
oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.



Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin
Adres strony internetowej: http://wuplublin.praca.gov.pl

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: http://wup.bip.lubelskie.pl

e-mail: sekretariat@wup.lublin.pl

1.

Tryb udzielenia zaméwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2015
poz. 2164 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg PZP".

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwang
dalej,,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest publikacja ogltoszen w lokalnej prasie powiatowej i regionalnej
(o zasiegu wojewoddzkim) promujacych Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 roku wraz z
przygotowaniem graficznym ogtoszenia do druku.

Czesc | Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujacym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w dzienniku regionalnym,
ktory ukazuje sie we wszystkich powiatach wojewddztwa lubelskiego.

Czesc Il Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujacym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w tygodniku lokalnym,
ktory ukazuje sie w powiecie zamojskim oraz dodatkowo w co najmniej dwéch powiatach
sgsiadujacych.

Czesc Il Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujacym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w tygodniku lokalnym,
ktory ukazuje sie w powiecie chetmskim oraz dodatkowo w co najmniej dwdéch powiatach
sgsiadujacych.

Czesc IV Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujgcym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w tygodniku lokalnym,
ktory ukazuje sie w powiecie bialskim oraz dodatkowo w co najmniej dwdéch powiatach
sgsiadujacych.

Szczegbétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) zawarty jest w zakresie czesci I, II, 1, IV w
Zatgczniku Nr 1 do SIWZ.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé¢ zamdwienie na zasadach i warunkach okreslonych
w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcych Zataczniki nr 2 do SIWZ (odpowiednio dla
Czesci I, 11, 111, 1V).

Wspdlny Stownik Zamdwien CPV:

Czes$¢1:  79970000-4 Ustugi publikacji
CzescIl:  79970000-4 Ustugi publikacji
Czesc Ill:  79970000-4 Ustugi publikacji
Czes¢ IV: 79970000-4 Ustugi publikacji
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4.

Iv.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych:

Czes¢ | Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujgcym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w dzienniku regionalnym,
ktéry ukazuje sie we wszystkich powiatach wojewddztwa lubelskiego.

Czes¢ 1l Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujacym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w tygodniku lokalnym, ktéry
ukazuje sie w powiecie zamojskim oraz dodatkowo w co najmniej dwdch powiatach
sgsiadujacych.

Czesc I Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujacym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w tygodniku lokalnym, ktéry
ukazuje sie w powiecie chetmskim oraz dodatkowo w co najmniej dwdch powiatach
sgsiadujgcych.

Czesc IV Publikacja wraz z przygotowaniem graficznym ogtoszenia o charakterze informacyjno-
promocyjnym promujacym Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 r. w tygodniku lokalnym, ktéry
ukazuje sie w powiecie bialskim oraz dodatkowo w co najmniej dwéch powiatach sgsiadujgcych.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na jedna, kilku lub wszystkie czesci
zamowienia.

Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zrdédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, nalezy rozumieé¢ ze zawsze w takim przypadku
dopuszcza sie oferty réownowazne (to znaczy nie gorsze pod wzgledem technicznym
i jakosciowym od wskazanych w opisie).

Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany przez odniesienie do norm, europejskich ocen
technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust 3, Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne

z opisywanym.
Ogtoszenia prasowe majg byé dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do

zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami m.in. poprzez stosowanie jezyka
tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych, bezszeryfowych czcionek.

Informacja dodatkowe:

1) Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy
Pzp.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6i 7 ustawy Pzp.

4) Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

5) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

6) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcéw.

Termin wykonania zamdwienia.

Wymagany ostateczny termin wykonania zamdwienia: Czes$¢ I, Czes¢€ Il, Czes¢ lll, Czesé IV
do 04.05.2018r.
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V.

Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu (na
podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy PZP).
Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

e 0 ktdrym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1893, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.
U. poz. 553, z pdézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

e 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

e skarbowe,

e 0 ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spodfce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bfad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentoéw;

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btagd Zamawiajgcego, moggce mieé istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptynac na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyskac informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze byé wyeliminowane
w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4
SIWZ ZP.342-3/MPS/18



VI.

9) Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie
o zamoédwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U.
22015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne;

12) Wykonawcéw, ktdérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
zfozyli odrebne oferty, oferty czesciowe Ilub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza
do zaktdécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu:

1) Warunek dotyczacy kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy nie okresla szczegétowego
sposobu oceny spefniana tego warunku. Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania
przedmiotu zamdwienia nie wymaga posiadania specjalnych kompetenc;ji lub uprawnien.

2) Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie okresla
szczegdtowego sposobu oceny spetniana tego warunku.

3) Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy nie okresla
szczegdtowego sposobu oceny spetniana tego warunku.

Jezeli dotyczy: W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

publicznego, kazdy z wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu winien spetniac

co najmniej jeden z wykonawcdéw lub wszyscy wykonawcy wspdlnie.

Ocena spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne przeprowadzona

bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawcow oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formuta

,spetnia — nie spetnia”.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy nalezy

przedtozy¢ do oferty:

1.

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania (w formie oryginatu) wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (w formie oryginatu) wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 8 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdéw oswiadczenie o ktérym
mowa w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
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VII.

0 zamowienie. Oswiadczenie te ma potwierdzaé brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu ztozyt oswiadczenie, o ktdrym mowa w rozdziale VI. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby — warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach, o ktérych mowa w rozdz. VI. 1i 2 niniejszej SIWZ.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajagcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakidcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126).

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérym mowa w rozdz. VI. 1,2 niniejszej SIWZ,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy PZP, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami.

1.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mogq przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku
ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych
zastrzezona jest forma pisemna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie numerem
sprawy ZP.342-3/MPS/18

Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie, 20-092 Lublin, ul.
Obywatelska 4.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: zamowienia@wup.lublin.pl, a faksem na
nr 81463 53 05.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub
w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
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7.

10.

11.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa poftowa terminu skfadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli
whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktdrej
udostepniono SIWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktorym
mowa w rozdz. VII. 7 niniejszej SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Monika Pazura-Staniszewska.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zaréwno z Zamawiajagcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie
z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nhie
bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny
lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX.

1.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta musi zawierac¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zataczniki nr 3,4,5,6 do SIWZ — odpowiednio dla poszczegdlnych czesci.

2) oswiadczenia wymienione w rozdziale VI. 1-5 niniejszej SIWZ.
3) petnomocnictwo do reprezentowania:

a) wymagane w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje w postepowaniu osoba bgdz
osoby, ktérych uprawnienie do reprezentowania nie wynika bezposrednio z innych
zatgczonych do oferty dokumentow.

b) wymagane w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia
(dotyczy réwniez spotki cywilnej).
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10.

11.

12.

UWAGA petnomocnictwa muszq zawierac zakres umocowania i by¢ ztoZone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie (tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslac¢ czynnosci, co do ktorych
Petnomocnik jest upowazniony.)
4) pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w ofercie informacji — tajemnica
przedsiebiorstwa (jezeli Wykonawca zastrzega w ofercie tajemnice przedsiebiorstwa).
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng technika
oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
do oferty dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania dokumentéw jedynie w jezyku obcym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte (na poszczegdlne czesci zamowienia)zawierajgcy
jedna, jednoznacznie opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadad tresci SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie zwraca kosztdw postepowania.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata
oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposdb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowad
W nastepujacy sposoéb:

Wojewaddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin

,» Oferta w postepowaniu na publikacje ogtoszen w lokalnej prasie powiatowe;j i regionalnej (o zasiegu
wojewaddzkim) promujacych Krajowy Fundusz Szkoleniowy w 2018 roku wraz z przygotowaniem graficznym
ogtoszenia do druku.

nr sprawy: ZP.342-3/MPS/18”

Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 09.03.2018 r. o godz. 10:30

i opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z pdzn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane ijednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce zfozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Xl.

bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania
sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 11l CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié¢ bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprdcz
samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb beda
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz
zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych w ofercie, wyrazonej w
walutach innych niz PLN, Zamawiajgcy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank
Polski z dnia wszczecia postepowania.

Oferta, ktorej tresé¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i obiekcje
dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajagcym przed terminem
sktadania ofert w trybie przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie
przewidujg negocjacji warunkéw udzielenia zamdwienia, w tym zapiséw projektu umowy,
po terminie otwarcia ofert.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy przestac za posrednictwem operatora pocztowego na adres:

Wojewoddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 LUBLIN
lub ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem postanca w siedzibie Zamawiajgcego:
Wojewaoddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 LUBLIN
Kancelaria Ogdlna - pokdj 216
do dnia 09.03.2018 r., do godziny 10:00 i zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym
w rozdziale X SIWZ.

9
SIWZ ZP.342-3/MPS/18



Xil.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym w rozdz. XI. pkt.1 niniejszej SIWZ, zostanie
ona niezwtocznie zwrdcona Wykonawcy zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. 402, w dniu  09.03.2018 r., o godzinie
10:30.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
PZP.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie
https://wup.bip.lubelskie.pl/index.php?id=87 informacje dotyczace:

a. kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
b. firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c. ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zataczniki nr 3,4,5,6 do SIWZ — odpowiednio dla
poszczegdlnych czesci:

Wykonawca oblicza cene ofertowq brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia i wpisuje
do formularza oferty, w ktérym uwzglednia wszystkie pozycje przedmiotu zamoéwienia.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz Istotnymi Postanowieniami Umowy
okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Ceny muszg byé: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy kornncéwke pomingé, powyzej i rdwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowac zamawiajgcego, ze wybdr jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru, ktorych dostawa bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

Xlll.  Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu z
zastosowaniem nastepujgcych kryteriéw oceny:
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https://wup.bip.lubelskie.pl/index.php?id=87

Czes¢ I-IV

Cena — waga kryterium 60%

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 60 pkt. Pozostate oferty otrzymaja punkty
zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Warto$¢ punktowa = 60 X (Crmin/Cp)

gdzie:

Cin - NAjnizsza cena sposrod ztozonych ofert,

C, - cena oferty badane;.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 60 pkt.

Termin wykonania zaméwienia — waga kryterium 40%

Czesc |, Czesc 11, Czesc I, Czes€ IV:

*Wykonawca, ktéry zaproponuje termin publikacji ogtoszenia w okresie od dnia podpisania umowy
do 06.04.2018r. - otrzyma 40 pkt.

¢ Wykonawca, ktéry zaproponuje termin publikacji ogtoszenia w okresie 07.04.2018 r. — 13.04.2018 r.
—otrzyma 30 pkt.

¢ Wykonawca, ktéry zaproponuje termin publikacji ogtoszenia w okresie 14.04.2018 r. — 20.04.2018 r.
—otrzyma 20 pkt.

¢ Wykonawca, ktéry zaproponuje termin publikacji ogtoszenia w okresie 21.04.2018 r. — 27.04.2018 r.
—otrzyma 10 pkt.

¢ Wykonawca, ktéry zaproponuje termin publikacji ogtoszenia w okresie 28.04.2018 r. — 04.05.2018 r.
—otrzyma 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 40 pkt.

Koncowa ocena oferty:

Punkty za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane wg wzoru:

P=C+T

a suma punktow stanowié bedzie koricowg ocene danej oferty.

gdzie:

C — punkty przyznane w kryterium ,,Cena”,

T — punkty przyznane w kryterium , Termin wykonania zamdwienia”

P - suma punktow przyznanych badanej ofercie,

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy po zsumowaniu ww.

kryteriow wynosi 100 pkt.

Oferta musi by¢ zgodna ze szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia.

1. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z dokfadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w danej czesci w oparciu o podane kryteria wyboru.

3. lJezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd
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tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. (art. 91 ust. 4 ustawy
PZP). Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztow wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach. (art. 91 ust. 6 ustawy PZP).

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

1. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobag
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy moze zadaé¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy
regulujacej wspodtprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel
dziatania, sposéb wspétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamoéwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdw do czasu
wykonania zamdwienia.

3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajacego.
Postanowienia ustalone w Istotnych Postanowieniach Umowy nie podlegajg negocjacjom.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie modgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

Istotne Postanowienia Umowy, stanowg Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

XVIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP przystugujg Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale
VI ustawy PZP jak dla postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdéwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.
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XVIIl. Zataczniki
Zamawiajacy informuje, ze n/w zatgczniki stanowig integralng czes¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamoéwienia:

1. Zat nr1-Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — Cze$¢ I, Czesc 11, Czes¢ I, Czes¢ IV
2. Zat nr 2 —Istotne postanowienia umowy — Cze$¢ |, Czesc 11, Czesé I, Czes¢ IV

3. Zat nr 3—Wzér formularza oferty — Czes¢ |

4. Zat. nr4—Wzér formularza oferty — Czesc Il

5. Zat. nr5—Wz6r formularza oferty — Czesc Il

6. Zat nr 6 —Wzor formularza oferty — Czesé IV

7. Zat. nr 7 —Wzér oswiadczenia dotyczacy przestanek wykluczenia z postepowania.

8. Zat. nr 8- Wzdr oswiadczenia dotyczacy spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
9. Zat. nr9 - Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej.
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