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Lublin, dnia 27.03.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY
Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie

ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin

REGON: 430123913

NIP: 712-193-69-39

Osoba do kontaktu:

Monika Pazura-Staniszewska tel. 81 46-35-399
e-mail: zamowienia@wup.lublin.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.
Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami

udzielania zamowien wytgczonych spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.)

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
1. Przedmiotem zamoéwienia jest Publikacja ogloszen prasowych oraz

zamieszczenie baneréw reklamowych w Internecie dla Wojewoédzkiego
Urzedu Pracy w Lublinie z podziatem na 5 czesci:

Czes¢ 1 - Zamieszczenie baneréw reklamowych prezentujgcych
informacje natemat ogtaszanych przez Wojewoédzki Urzad Pracy w
Lublinie naboréw wramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej
dziennika regionalnego woj. lubelskiego Ilub ogélnopolskiego (z
lubelskim wydaniem lokalnym);

Czes¢ 2 - Zamieszczenie baneréw reklamowych prezentujgcych
informacje natemat ogtaszanych przez Wojewoédzki Urzad Pracy w
Lublinie naboréw wramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej
tygodnika lokalnego, ktéry obejmuje swym zasiegiem co nhajmniej
powiaty: zamojski, Miasto Zamos¢é, tomaszowski, hrubieszowski i
bitgorajski;

Czes¢ 3 - Zamieszczenie baneréow reklamowych prezentujagcych
informacje natemat ogtaszanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w
Lublinie naboréw wramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej
tygodnika lokalnego, ktéry obejmuje swym zasiegiem co najmniej
powiaty: chetmski, Miasto Chetm, krasnostawski i wiodawski;
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Czesé¢ 4 -  Zamieszczenie baneréw reklamowych prezentujgcych

informacje natemat ogtaszanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w
Lublinie naboréw wramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej
tygodnika lokalnego, ktéry obejmuje swym zasiegiem co nhajmniej

powiaty: tukowski, radzynski, parczewski, bialski i Miasto Biata
Podlaska;
Czes¢ 5 - Publikacja ogloszen prasowych wraz z przygotowaniem

graficznym ogloszenia do druku, promujacych Krajowy Fundusz
Szkoleniowy oraz rezerwe Krajowego Funduszu Szkoleniowego w 2024
roku w wojewoddztwie Ilubelskim, w dzienniku regionalnym woj.
lubelskiego lub dzienniku ogdélnopolskim (z lubelskim wydaniem
lokalnym).

Kod CPV Czesé¢ 1-5:

79970000-4 ustugi publikaciji,

79822500-7 ustugi projektéw graficznych,

79341400-0 ustugi prowadzenia kampanii reklamowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do
zapytania.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na jedna, kilka lub
wszystkie czesci zamowienia.

Rodzaj zamdwienia: ustuga.

ERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Czes¢ 1-4 od dnia podpisania umowy do 29.11.2024 r.
Czes¢ 5 od dnia podpisania umowy do 31.10.2024 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Uwagi dotyczace przygotowania oferty:

1. Na oferte sktadajg sie wypetnione przez wykonawce zatgczniki:

2.

3.

4.

a) Zatgcznik nr 2.1-2.5. — Formularze ofertowe dla poszczegdlnych
czesci.

b) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w
zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO (jezeli dotyczy).

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do
pisania lub recznie dtugopisem bagdz niezmywalnym atramentem, pismem
czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy
oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng

oferte (na poszczegdlne czesci zamowienia).
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5. Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

6. Jezeli do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji tgcznej, wowczas wszystkie dokumenty
muszg by¢ podpisane przez zobowigzane osoby.

7. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty petnomocnictwo dla oséb
podpisujgcych oferte, o ile uprawnienie do podpisania oferty nie wynika
z dokumentow rejestrowych. W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy
petnomocnictwa, zostanie poproszony o jego uzupetnienie.

8. Oferty zostang odrzucone jezeli:
1) zostang podpisane przez osoby nieuprawnione;
2) ich tres¢ bedzie niezgodna z trescig Zapytania ofertowego;
3) zawierajg btedy w obliczeniu ceny.

9. Oferte w formie papierowej Wykonawca powinien umiescic w
nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie z zastrzezeniem zapisu Rozdz. VI
pkt.2

10.Koperta powinna by¢ zaadresowana nastepujgco:
Wojewaddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4
20 - 092 Lublin

oraz powinna by¢ oznakowana nastepujgcym tekstem:

Oferta na publikacje ogtoszen prasowych oraz zamieszczenie
banerow reklamowych w Internecie dla Wojewédzkiego Urzedu
Pracy w Lublinie.
znak: ZP.261.6.2024.MPS

11.Wykonawca powinien wpisac na kopercie swoj adres i nazwe.
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w nieprzekraczalnym

terminie do 05.04.2024 r. lub przestac na adres:
Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie, 20-092 Lublin
ul. Obywatelska 4 pok. nr 216 (Il p. — Kancelaria)

2. Dopuszczalne jest ziozenie oferty droga elektroniczng na adres
zamowienia@wup.lublin.pl w formie skanu (komplet wymaganych
dokumentow).

3. Odpowiedzialnosé za dostarczenie oferty w wymaganym
przez Zamawiajgcego terminie spoczywa na wykonawcy.

4. Ztozenie oferty w sposob nieprawidtowy skutkowac bedzie jej odrzuceniem.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
1. Wykonawca oblicza cene oferty i wpisuje do formularza oferty (zat. nr 2.1-2.5

do zapytania), w ktérym uwzglednia wszystkie pozycje przedmiotu
zamowienia. W cene oferty nalezy wliczy¢é wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg umowy. Do wyliczonej wartosci netto nalezy doda¢ obowigzujgcy
podatek VAT i po zsumowaniu wyliczy¢ wartos¢ brutto, na podstawie ktorej
bedzie wybrana oferta najkorzystniejsza.

2. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie,
koszty posrednie oraz zysk i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania i
wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym oraz w zatgcznikach do zapytania.

3. Cene w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku
przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

4. Ceny jednostkowe nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert
spetniajgcych wymagania zawarte w zapytaniu z zastosowaniem nastepujgcych
kryteriow oceny:

Dla Czesci 1-5

Cena —waga kryterium 100%:

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 100 pkt. Pozostate
oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartos¢ punktowa (C) = 100 x (Cmin / Cb)

gdzie:

Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;j.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO
W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO
OD OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ DANE DOTYCZA, W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQO?”, informuje ponadto, ze:
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Administratorem danych osobowych wykonawcéw jest Wojewodzki Urzgd
Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna sie
skontaktowa¢ poprzez email ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowaC we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych;
Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia pn. ,,Publikacja
ogltoszen prasowych oraz zamieszczenie baneréw reklamowych w
Internecie dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Lublinie”, znak sprawy
ZP.261.6.2024.MPS, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z
zasadami udzielania zamowien wytgczonych spod stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.1605
z pézn. zm.);

. Odbiorcami danych osobowych wykonawcoéw bedg osoby lub podmioty,

ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8
oraz art. 96 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pdézn. zm.), zwang dalej ustawg Pzp, w
szczegolnosci Instytucja Zarzgdzajgca programem Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027w zakresie niezbednym do realizacji zadan Instytuciji
Zarzgdzajgcej, o czym mowi art. 90 ust. 2 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 zwanej dalej Ustawg Wdrozeniowa,
upowaznionym podmiotom realizujgcym kontrole i audyt programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, a takze innym wifasciwym organom
upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Dane osobowe wykonawcédw bedg przechowywane, przez okres 10 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z
obowigzujgcymi u Zamawiajgcego przepisami o archiwizacji, lub w terminie
okreSlonym w Umowie o dofinansowanie projektu pomocy technicznej w
ramach FEL 2021 — 2027;

W odniesieniu do danych osobowych wykonawcéw decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

. Wykonawcy posiadaja:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
ich dotyczacych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy wuznajg, 2ze przetwarzanie danych osobowych
ich dotyczgcych narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje wykonawcom:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
wykonawcow jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

X. ISTOTNE WARUNKI UMOWY.
Umowa =zostanie =zawarta na warunkach okresSlonych w Istotnych

postanowieniach umowy - zatgcznikach Nr 3.1-3.2 do zapytania.

Xl.  ZALACZNIKI.
Zamawiajgcy informuje, ze nw. zatgczniki stanowig integralng czes¢ zapytania:
o Zat. Nr1.1-1.5 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia;
e Zat Nr 2.1-2.5 — Formularz ofertowy;
e Zat Nr 3.1-3.2 — Istotne postanowienia umowy;
e Zat Nr 4 — Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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