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 ZP.261.6.2024.MPS                                                     

                                                                Lublin, dnia 27.03.2024 r. 

 

Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie   

ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin  

REGON: 430123913 

NIP: 712-193-69-39 

    Osoba do kontaktu:  

Monika Pazura-Staniszewska tel. 81 46-35-399 

e-mail: zamowienia@wup.lublin.pl 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 
Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami 

udzielania zamówień wyłączonych spod stosowania ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z późn. zm.) 

 

III. NAZWA I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 
1. Przedmiotem zamówienia jest Publikacja ogłoszeń prasowych oraz 

zamieszczenie banerów reklamowych w Internecie dla Wojewódzkiego 

Urzędu Pracy w Lublinie z podziałem na 5 części: 

Część 1 - Zamieszczenie banerów reklamowych prezentujących 

informacje na temat ogłaszanych przez Wojewódzki Urząd Pracy w 

Lublinie naborów w ramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej 

dziennika regionalnego woj. lubelskiego lub ogólnopolskiego (z 

lubelskim wydaniem lokalnym); 

Część 2 - Zamieszczenie banerów reklamowych prezentujących 

informacje na temat ogłaszanych przez Wojewódzki Urząd Pracy w 

Lublinie naborów w ramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej 

tygodnika lokalnego, który obejmuje swym zasięgiem co najmniej 

powiaty: zamojski, Miasto Zamość, tomaszowski, hrubieszowski i 

biłgorajski;  

Część 3 -  Zamieszczenie banerów reklamowych prezentujących 
informacje na temat ogłaszanych przez Wojewódzki Urząd Pracy w 
Lublinie naborów w ramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej 
tygodnika lokalnego, który obejmuje swym zasięgiem co najmniej 
powiaty: chełmski, Miasto Chełm, krasnostawski i włodawski;  
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Część 4 -  Zamieszczenie banerów reklamowych prezentujących 

informacje na temat ogłaszanych przez Wojewódzki Urząd Pracy w 

Lublinie naborów w ramach FEL 2021-2027 na stronie internetowej 

tygodnika lokalnego, który obejmuje swym zasięgiem co najmniej 

powiaty: łukowski, radzyński, parczewski, bialski i Miasto Biała 

Podlaska; 

Część 5 -  Publikacja ogłoszeń prasowych wraz z przygotowaniem 

graficznym ogłoszenia do druku, promujących Krajowy Fundusz 

Szkoleniowy oraz rezerwę Krajowego Funduszu Szkoleniowego w 2024 

roku w województwie lubelskim, w dzienniku regionalnym woj. 

lubelskiego lub dzienniku ogólnopolskim (z lubelskim wydaniem 

lokalnym). 

2. Kod CPV Część 1-5: 

79970000-4 usługi publikacji,  

79822500-7 usługi projektów graficznych,  

79341400-0 usługi prowadzenia kampanii reklamowych. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do 
zapytania. 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na jedną, kilka lub 

wszystkie części zamówienia. 
6. Rodzaj zamówienia: usługa. 

  

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 
Część 1-4 od dnia podpisania umowy  do 29.11.2024 r. 

Część 5 od dnia podpisania umowy  do 31.10.2024 r. 

 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 
              Uwagi dotyczące przygotowania oferty: 

1. Na ofertę składają się wypełnione przez wykonawcę załączniki: 

a) Załącznik nr 2.1-2.5.   – Formularze ofertowe dla poszczególnych 
części. 

b) Załącznik nr 4 – Oświadczenie wymagane od Wykonawcy w 
zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w 
art. 13 lub art. 14 RODO (jeżeli dotyczy). 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na komputerze, maszynie do 
pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem, pismem 
czytelnym. 

3. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający 

ofertę. 

4. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną 

ofertę (na poszczególne części zamówienia). 
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5. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do 

reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem 

rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. 

6. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy wymagane jest 

zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty 

muszą być podpisane przez zobowiązane osoby. 

7. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty pełnomocnictwo dla osób 

podpisujących ofertę, o ile uprawnienie do podpisania oferty nie wynika  

z dokumentów rejestrowych. W przypadku gdy Wykonawca nie złoży 
pełnomocnictwa, zostanie poproszony o jego uzupełnienie. 

8.  Oferty zostaną odrzucone jeżeli: 
1) zostaną podpisane przez osoby nieuprawnione; 
2) ich treść będzie niezgodna z treścią Zapytania ofertowego; 
3) zawierają błędy w obliczeniu ceny. 

9. Ofertę w formie papierowej Wykonawca powinien umieścić w 

nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie z zastrzeżeniem zapisu Rozdz. VI 

pkt.2 

10. Koperta powinna być zaadresowana następująco: 

 

 

oraz powinna być oznakowana następującym tekstem: 

Oferta na  publikację ogłoszeń prasowych oraz zamieszczenie 

banerów reklamowych w Internecie dla Wojewódzkiego Urzędu 

Pracy w Lublinie. 

znak: ZP.261.6.2024.MPS 

 

11. Wykonawca powinien wpisać na kopercie swój adres i nazwę. 

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT. 
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w nieprzekraczalnym 

terminie do 05.04.2024 r. lub przesłać na adres:  

Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie, 20-092 Lublin 

ul. Obywatelska 4 pok. nr 216 (II p. – Kancelaria) 

2. Dopuszczalne jest złożenie oferty drogą elektroniczną na adres 
zamowienia@wup.lublin.pl w formie skanu (komplet wymaganych 
dokumentów). 

3. Odpowiedzialność za dostarczenie oferty w wymaganym  

przez Zamawiającego terminie spoczywa na wykonawcy. 

4. Złożenie oferty w sposób nieprawidłowy skutkować będzie jej odrzuceniem. 

Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie 

ul. Obywatelska 4 

20 - 092 Lublin 
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VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 
1. Wykonawca oblicza cenę oferty i wpisuje do formularza oferty (zał. nr 2.1-2.5 

do zapytania), w którym uwzględnia wszystkie pozycje przedmiotu 

zamówienia. W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty związane z 

realizacją umowy. Do wyliczonej wartości netto należy dodać obowiązujący 

podatek VAT i po zsumowaniu wyliczyć wartość brutto, na podstawie której 

będzie wybrana oferta najkorzystniejsza. 

2. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, 

koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania i 

wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym oraz w załącznikach do zapytania. 

3. Cenę w ofercie należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 

przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

4. Ceny jednostkowe należy podać do dwóch miejsc po przecinku. 
 

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT. 

        Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert 
spełniających wymagania zawarte w zapytaniu z zastosowaniem następujących 
kryteriów oceny:  

   Dla Części 1-5 
Cena  – waga kryterium 100%:  
Oferta z najniższą zaoferowaną ceną brutto otrzyma 100 pkt. Pozostałe 
oferty otrzymają punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:  
Wartość punktowa (C) = 100 x (Cmin / Cb)  
gdzie:   
Cmin - najniższa cena spośród złożonych ofert,   
Cb - cena oferty badanej.   
 

IX. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z ART. 13 RODO   
W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH BEZPOŚREDNIO   
OD OSOBY FIZYCZNEJ, KTÓREJ DANE DOTYCZĄ, W CELU ZWIĄZANYM   
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informuję ponadto, że:  
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1. Administratorem danych osobowych wykonawców jest Wojewódzki Urząd 

Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin; 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się 

skontaktować poprzez email ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie  

na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych można się 

kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 

osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych; 

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pn. ,,Publikacja 

ogłoszeń prasowych oraz zamieszczenie banerów reklamowych w 

Internecie dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Lublinie”, znak sprawy 

ZP.261.6.2024.MPS, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z 

zasadami udzielania zamówień wyłączonych spod stosowania ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.1605 

z późn. zm.); 

4. Odbiorcami danych osobowych wykonawców będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 

oraz art. 96 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.), zwaną dalej ustawą Pzp, w 

szczególności  Instytucja Zarządzająca programem Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027w zakresie niezbędnym do realizacji zadań Instytucji 

Zarządzającej, o czym mówi art. 90 ust. 2 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o 

zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w 

perspektywie finansowej 2021–2027 zwanej dalej Ustawą Wdrożeniową, 

upoważnionym podmiotom realizującym kontrole i audyt programu Fundusze 

Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, a także innym właściwym organom 

upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem. 

5. Dane osobowe wykonawców będą przechowywane, przez okres 10 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z 

obowiązującymi u Zamawiającego przepisami o archiwizacji, lub w terminie 

określonym w Umowie o dofinansowanie projektu pomocy technicznej w 

ramach  FEL 2021 – 2027; 

6. W odniesieniu do danych osobowych wykonawców decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

7. Wykonawcy posiadają: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych  

ich dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
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• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uznają, że przetwarzanie danych osobowych  

ich dotyczących narusza przepisy RODO; 

8. Nie przysługuje wykonawcom: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 

wykonawców jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

X. ISTOTNE WARUNKI UMOWY. 
Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w  Istotnych 

postanowieniach umowy - załącznikach Nr 3.1-3.2 do zapytania.  

 

XI. ZAŁĄCZNIKI. 
Zamawiający informuje, że nw. załączniki stanowią integralną część zapytania:  

• Zał. Nr 1.1-1.5 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;  

• Zał. Nr 2.1-2.5 – Formularz ofertowy;  

• Zał. Nr 3.1-3.2 – Istotne postanowienia umowy;  

• Zał. Nr 4 – Oświadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.  

 


