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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

pn.
Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w 2019 roku

ZATWIERDZAM

Matgorzata Sokét - Dyrektor
Lublin, dnia 31 pazdziernika 2018 r.

Zamawiajgcy oczekuje, ze wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszej SIWZ. Wykonawca
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw, oraz przedtozenia
oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie

ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin

NIP 712-193-69-39

Adres strony internetowe;j: http://wuplublin.praca.gov.pl

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: http://wup.bip.lubelskie.pl

e-mail: sekretariat@wup.lublin.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) zwanej dalej ,,ustawg”.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia, zwanga dalej
,,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy.

3. Wartosc¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

4. Zgodnie z art. 24aa ustawy, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug:

a. pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek oraz zwracania przesytek rejestrowanych do Zamawiajgcego
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

b. odbierania przesytek i stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ z miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego, a nastepnie ich dostarczania i nadania w odpowiednim punkcie
nadawczym;

c. przekazéw pienieznych w obrocie krajowym i zagranicznym w celu wyptaty niezaspokojonych
roszczen pracowniczych dla pracownikéw nieposiadajgcych kont bankowych;

- zgodnie z ustawg Prawo pocztowe z 23.11.2012 roku (t. j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1481), zwang dalej
,Prawem pocztowym”.

2. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) zawarty jest w Zataczniku Nr 1 do SIWZ.
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zamdéwienie na zasadach i warunkach okreslonych
w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych Zatacznik nr 3 do SIWZ.

4. Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce lub/i producenta, nalezy rozumieé, ze zawsze
w takim przypadku dopuszcza sie oferty rownowazne (to znaczy nie gorsze pod wzgledem
technicznym i jakosciowym od wskazanych w opisie).
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7. Jezeli przedmiot zamodwienia zostat opisany przez odniesienie do norm, europejskich ocen
technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust 3 ustawy, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne
Z opisywanym.

8. Zamowienie bedzie cze$ciowo wspdtfinansowane:

a) w 85% ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
Os$ Priorytetowa 14, Dziatanie 14.1 oraz w 15% ze $rodkdw krajowych;

b) w 84,28% ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz w 15,72% ze S$rodkéw krajowych w ramach budzetu Samorzadu Wojewddztwa
Lubelskiego w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,,Pomoc Techniczna POWER dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Lublinie na lata 2019 — 2020”".

9. Informacje dodatkowe:
1) Kazdy wykonawca ma prawo zfozyc¢ tylko jedng oferte.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.

4) Zamawiajacy hie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

IV. Termin wykonania zamdéwienia.

Przedmiot umowy realizowany bedzie od daty zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz
od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. lub do wyczerpania kwoty, jakg Zamawiajgcy przeznacza
na sfinansowanie zamowienia (ktéra poda bezposrednio przed otwarciem ofert), w zaleznosci od tego,
ktdre z wymienionych zdarzen nastgpi wczesniej.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
(na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy).
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1) Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

2) Wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

e o0 ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-2303,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(t. j. Dz. U. z 2018 r, poz. 1600) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1463),

e 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t. j. Dz. U. 2 2018 r, poz. 1600),

e skarbowe,
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e 0 ktédrym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktéorym mowa w pkt b;

4) Wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

5) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
,kryteriami selekcji”, lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych dokumentow;

6) Wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd Zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamédwienia;

7) Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyskaé informacje poufne, mogace daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

8) Woykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia
lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9) Woykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sgd orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t. j. Dz. U.
22012 r. poz. 768 ze zm.);

11) Wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne;

12) Wykonawcéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 798), ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu

w postepowaniu:

1) Warunek dotyczacy kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
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Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie powinien wykaza¢, ze posiada uprawnienia
do realizacji przedmiotu zamdwienia, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych
(zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe) prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie uprawniajgcym do wykonania
zamowienia

2) W przypadku wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
wyzej wymieniony warunek udziatu w postepowaniu winien spetnia¢ co najmniej jeden
z wykonawcéw lub wszyscy wykonawcy wspélnie.

3) Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne:
Zamawiajgcy dokona oceny spetfniania powyziszego warunku w oparciu o oswiadczenie,
o ktérym mowa w rozdziale VI pkt 1.1 SIWZ oraz aktualne zaswiadczenie o wpisie
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
o ktérym mowa w rozdz. VI pkt 2 SIWZ (dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona).

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b pkt 1 ustawy nalezy
przedtozyc do oferty:

1.1 Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy

— dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu (w formie oryginatu) — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

1.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow oswiadczenie
o ktédrym mowa w rozdz. VI. pkt 1.1 SIWZ sktada kazdy z wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych
sie ozamodwienie. Oswiadczenie te ma potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcéw wykazuje brak podstaw wykluczenia.

1.3 Zamawiajgcy zada, aby wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu ztozyt osSwiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale VI. pkt 1.1 niniejszej SIWZ.

1.4 Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz (jezeli dotyczy) spetnienia — w zakresie w jakim
powotuje sie na ich zasoby — warunkdow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w rozdz. VI. pkt 1.1 niniejszej SIWZ.

2. W celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy (spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu) Zamawiajgcy wezwie w trybie art. 26 ust. 2 ustawy
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia (w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem) aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
(na podstawie art. 8 ustawy Prawo pocztowe).

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
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ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzanial|
z innym wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia. Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.

4. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2018 r., poz. 1993).

5. Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktdrym mowa w rozdz. VI pkt. 1-3 SIWZ, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP,
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie — w trybie art. 26 ust. 3 ustawy — do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

VIl. Informacje o0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem oferty, umowy
oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziatach VI i X niniejszej SIWZ (réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy),
dla ktérych zastrzezona jest forma pisemna.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego wykonawca winien postugiwac sie humerem
sprawy ZP.342-11/MKA/18

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie, 20-092 Lublin,
ul. Obywatelska 4.

4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: zamowienia@wup.lublin.pl, a faksem
na nr 81463 53 05.

5. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg faksu
lub w formie elektronicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia,
w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdéiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktéorym mowa powyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek
bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono SIWZ.

8. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w rozdz. VIl pkt 7 SIWZ.

9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujgca nalezy przyjac tresc pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

6
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10. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z wykonawcami sa:

1) w kwestiach formalnych — Michat Kanikuta;
2) w kwestiach merytorycznych — Lidia Sawa, Karolina Banaszek.

11. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt

- zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami —
niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie bedzie reagowat nainne
formy kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej
siedzibie.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic sie do wykonawcédw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Oferta musi zawieraé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
a) wypetniony formularz ofertowy ztozony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 2 do SIWZ

b) oswiadczenie wymienione w rozdziale VI pkt 1.1 niniejszej SIWZ wg wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 4 do SIWZ

c) petnomocnictwo do reprezentowania:

e wymagane w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje w postepowaniu osoba badz osoby,
ktorych uprawnienie do reprezentowania nie wynika bezposrednio z innych zatgczonych
do oferty dokumentow.

e wymagane w przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia
(dotyczy réwniez spotki cywilnej).

UWAGA petnomocnictwa muszq zawierac zakres umocowania i by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej notarialnie (tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do ktérych

Petnomocnik jest upowazniony.)

d) pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w ofercie informacji — tajemnica
przedsiebiorstwa (jezeli wykonawca zastrzega w ofercie tajemnice przedsiebiorstwa).

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng technika
oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, nalezy
do oferty dotfagczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajacg jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie zwraca kosztow postepowania.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata
oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposdb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowaé w nastepujgcy
sposdb:

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin

Oferta w postepowaniu pn. ,,Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
w 2019 roku”

Nr sprawy: ZP.342-11/MKA/18
Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 9 listopada 2018 r. o godz. 10:30

11.

12.

13.

14.

15.

i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane
w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U.z 2018 r. poz. 419), jesli
wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzeione, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé
bedzie, ze wszelkie oSwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania
sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. lll CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy wykonawca oprdécz samego
zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA".
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Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb beda
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy oraz
zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

17. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych w ofercie, wyrazonej
w walutach innych niz PLN, Zamawiajgcy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank
Polski z dnia wszczecia postepowania.

18. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy). Wszelkie niejasnosci i obiekcje dotyczace tresci
zapisébw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert
w trybie przewidzianym w rozdziale VII SIWZ. Przepisy ustawy nie przewidujg negocjacji warunkéw
udzielenia zamdwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestac za posrednictwem operatora pocztowego na adres:
Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 LUBLIN
lub ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem postarnica w siedzibie Zamawiajacego:
Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 LUBLIN
Kancelaria Ogélna - pokdj 216

do dnia 9 listopada 2018 r., do godziny 10:00 i zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym
w rozdziale X SIWZ.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.

3. W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym w rozdz. XI pkt 1 SIWZ, zostanie ona
niezwtocznie zwrdcona wykonawcy zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. 402, w dniu 9 listopada 2018 r.,
0 godzinie 10:30.

5. Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie
https://wup.bip.lubelskie.pl/index.php?id=87 informacje dotyczace:

a. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
b. firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c. ceny, terminu wykonania zamodwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
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Xll. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamodwienia poprzez wskazanie — w formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SIWZ — tgcznej ceny ofertowej netto,
stawki VAT obowigzujgcej na dzien sktadania oferty oraz tgcznej ceny brutto.

2. taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz Istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w SIWZ.

3. Ceny muszg by¢: podane i wyliczcone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koricdwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).
4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Xlll. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
z zastosowaniem nastepujgcych kryteriow oceny:

1.1 Cena — waga kryterium 60%

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 60 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty
zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Warto$¢ punktowa = 60,00 x (Cmin/Cb)

gdzie:
Cmin - NAjnizsza cena sposrdd ztozonych ofert,
Cp - cena oferty badane;j.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zosta¢ przyznana wykonawcy w ocenie
kryterium wynosi 60 pkt.

1.2 Liczba placéwek pocztowych — waga kryterium 8%
W kryterium zostanie zastosowany wzor:
Wartos¢ punktowa = 8,00 X (Pb/Pmax)
gdzie:
Pmax — Najwyzsza ilos¢ placéwek pocztowych sposréd ztozonych ofert,
Py, — liczba placéwek pocztowych w badanej ofercie.

Przez sformutowanie ,,placéwka pocztowa” nalezy rozumie¢ punkt Wykonawcy lub jego
podwykonawcy, w ktérym mogg by¢ nadawane i odbierane przesytki pocztowe, zlokalizowany
na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

Przy zastosowaniu wzoru w celu oceny ofert Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage liczbe
placowek zadeklarowang przez wykonawce w formularzu oferty.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana wykonawcy w ocenie kryterium
wynosi 8 pkt.

1.3 Odlegtos¢ do najblizszej placowki pocztowej w Lublinie — waga kryterium 8%

e Wykonawca, ktdry zaoferuje placdwke pocztowsq zlokalizowang w odlegtosci max. 100 m
od siedziby Zamawiajgcego (tj. Lublin, ul. Obywatelska 4) — otrzyma 8 punktow.
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Wykonawca, ktdry zaoferuje placéwke pocztowg zlokalizowang w odlegtosci 101-200 m
od siedziby Zamawiajgcego — otrzyma 6 punktow.

Wykonawca, ktdry zaoferuje placéwke pocztowg zlokalizowang w odlegtosci 201-300 m
od siedziby Zamawiajgcego — otrzyma 5 punktow.

Wykonawca, ktdry zaoferuje placéwke pocztowg zlokalizowang w odlegtosci 301-400 m
od siedziby Zamawiajgcego — otrzyma 4 punkty.

Wykonawca, ktéry zaoferuje placdwke pocztowa zlokalizowang w odlegtosci 401-500 m
od siedziby Zamawiajgcego — otrzyma 3 punkty.

Wykonawca, ktoéry zaoferuje placdwke pocztowa zlokalizowang w odlegtosci ponad 500 m
od siedziby Zamawiajgcego — otrzyma 0 punktéw.

Przez sformutowanie ,,placéwka pocztowa w Lublinie” nalezy rozmie¢ punkt Wykonawcy
lub jego podwykonawcy, w ktérym mogg byé nadawane i odbierane przesytki pocztowe
oraz przekazy pieniezne, zlokalizowany na terenie miasta Lublin.

W celu oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage adres placéwki i jej odlegtosc
od siedziby Zamawiajgcego zadeklarowang przez wykonawce w formularzu oferty.

1.4 Odlegtos¢ do najblizszej placowki pocztowej w Chetmie — waga kryterium 8%

Wykonawca, ktéry zaoferuje placéwke pocztows zlokalizowang w odlegtosci max. 100 m
od Filii Zamawiajgcego w Chetmie (tj. Chetm, Plac Niepodlegtosci 1) — otrzyma 8 punktow.

Wykonawca, ktdry zaoferuje placéwke pocztowg zlokalizowang w odlegtosci 101-200 m
od Filii Zamawiajgcego w Chetmie — otrzyma 6 punktow.

Wykonawca, ktdry zaoferuje placéwke pocztowg zlokalizowang w odlegtosci 201-300 m
od Filii Zamawiajgcego w Chetmie — otrzyma 5 punktow

Wykonawca, ktéry zaoferuje placdwke pocztowa zlokalizowang w odlegtosci 301-400 m
od Filii Zamawiajacego w Chetmie — otrzyma 4 punkty.

Wykonawca, ktéry zaoferuje placéwke pocztows zlokalizowang w odlegtosci 401-500 m
od Filii Zamawiajgcego w Chetmie — otrzyma 3 punkty.

Wykonawca, ktdry zaoferuje placéwke pocztowa zlokalizowang w odlegtosci ponad 500 m
od Filii Zamawiajgcego w Chetmie — otrzyma 0 punktow.

Przez sformutowanie ,,placéwka pocztowa w Chetmie” nalezy rozmie¢ punkt Wykonawcy

lub jego podwykonawcy, w ktérym mogg by¢ nadawane i odbierane przesytki pocztowe,
zlokalizowany na terenie miasta Chetm.

W celu oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage adres placéwki i jej odlegtosc
od Filii Zamawiajgcego w Chetmie zadeklarowang przez wykonawce w formularzu oferty.

1.5 Odlegtos¢ do najblizszej placowki pocztowej w Zamosciu — waga kryterium 8%

Wykonawca, ktéry zaoferuje placéwke pocztows zlokalizowang w odlegtosci max. 100 m
od Filii Zamawiajgcego w Zamosciu (tj. Zamos¢, ul. Partyzantow 3) — otrzyma 8 punktéw.

Wykonawca, ktory zaoferuje placéwke pocztowg zlokalizowang w odlegtosci 101-200 m
od Filii Zamawiajgcego w Zamosciu — otrzyma 6 punktow.
Wykonawca, ktory zaoferuje placéwke pocztowg zlokalizowang w odlegtosci 201-300 m
od Filii Zamawiajgcego w Zamosciu — otrzyma 5 punktow.

Wykonawca, ktéry zaoferuje placdwke pocztowa zlokalizowang w odlegtosci 301-400 m
od Filii Zamawiajgcego w Zamosciu — otrzyma 4 punkty.
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e Wykonawca, ktéry zaoferuje placowke pocztowq zlokalizowang w odlegtosci 401-500 m
od Filii Zamawiajgcego w Zamosciu — otrzyma 3 punkty.

e Wykonawca, ktéry zaoferuje placowke pocztowsq zlokalizowang w odlegtosci ponad 500 m
od Filii Zamawiajacego w Zamosciu — otrzyma 0 punktow.

Przez sformutowanie ,,placéwka pocztowa w Zamosciu” nalezy rozmie¢ punkt Wykonawcy

lub jego podwykonawcy, w ktérym mogg byé nadawane i odbierane przesytki pocztowe,

zlokalizowany na terenie miasta Zamosc.

W celu oceny ofert Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage adres placéwki i jej odlegtosé

od Filii Zamawiajgcego w Zamosciu zadeklarowang przez wykonawce w formularzu oferty.

1.6 Odlegtos¢ do najblizszej placowki pocztowej w Biatej Podlaskiej — waga kryterium 8%

e Wykonawca, ktdry zaoferuje placdwke pocztowq zlokalizowang w odlegtosci max. 100 m
od Filii Zamawiajacego w Biatej Podlaskiej (tj. Biata Podlaska, ul. Warszawska 14) — otrzyma
8 punktow.
e Wykonawca, ktéry zaoferuje placowke pocztowa zlokalizowang w odlegtosci 101-200 m
od Filii Zamawiajacego w Biatej Podlaskiej — otrzyma 6 punktow.
e Wykonawca, ktéry zaoferuje placowke pocztowa zlokalizowang w odlegtosci 201-300 m
od Filii Zamawiajacego w Biatej Podlaskiej — otrzyma 5 punktow.
e Wykonawca, ktéry zaoferuje placowke pocztowq zlokalizowang w odlegtosci 301-400 m
od Filii Zamawiajgcego w Biatej Podlaskiej — otrzyma 4 punkty.
e Wykonawca, ktéry zaoferuje placowke pocztowq zlokalizowang w odlegtosci 401-500 m
od Filii Zamawiajacego w Biatej Podlaskiej — otrzyma 3 punkty.
e Wykonawca, ktéry zaoferuje placowke pocztows zlokalizowang w odlegtosci ponad 500 m
od Filii Zamawiajgcego w Biatej Podlaskiej — otrzyma 0 punktow.
Przez sformufowanie ,placdwka pocztowa w Biatej Podlaskiej” nalezy rozmieé punkt
Wykonawcy lub jego podwykonawcy, w ktérym moga by¢ nadawane i odbierane przesyiki
pocztowe, zlokalizowany na terenie miasta Biata Podlaska.
W celu oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage adres placéwki i jej odlegtosc
od Filii Zamawiajgcego w Biatej Podlaskiej zadeklarowang przez wykonawce w formularzu
oferty.

2. Koncowa ocena oferty:

Punkty za poszczegdlne kryteria zostang zsumowane wg wzoru:
C+P+L+C+Z+B

Suma punktow stanowié bedzie koricowg ocene danej oferty,

gdzie:
C — punkty przyznane w kryterium ,,Cena”,
P — punkty przyznane w kryterium ,Liczba placéwek pocztowych”

L — punkty przyznane w kryterium ,Odlegtos¢ do najblizszej placowki pocztowej
w Lublinie”

C — punkty przyznane w kryterium ,Odlegtos¢ do najblizszej placéwki pocztowej
w Chetmie”

Z — punkty przyznane w kryterium , Odlegtos¢ do najblizszej placéwki pocztowej
w Zamosciu”
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B — punkty przyznane w kryterium ,Odlegtos¢ do najblizszej placéwki pocztowej
w Biatej Podlaskiej”

. Oferta musi byé zgodna ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z dokfadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom  przedstawionym w ustawie oraz w SIWZ i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w danej czesci w oparciu o podane kryteria wyboru.

. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. (art. 91 ust. 4
ustawy). Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub kosztéow
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach (art. 91 ust. 6 ustawy).

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikaé z dokumentow zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcédw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposdb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamédwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkédw do czasu
wykonania zamowienia.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.
Postanowienia ustalone w Istotnych Postanowieniach Umowy nie podlegajg negocjacjom.

W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie modgt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza
przestanki, o ktédrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Klauzula dotyczaca zatrudnienia na podstawie umowy o prace w zwigzku z art. 29 ust. 3a

ustawy

1.

Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy lub podwykonawcy zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osob wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia:

e przyjmowanie przesytek pocztowych;
e przemieszczanie przesytek pocztowych;
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e doreczanie przesytek pocztowych;
e zwracanie przesytek rejestrowanych do Zamawiajacego;

e ustugi odbierania przesytek i stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilos¢
z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, a nastepnie ich dostarczania i nadania
w odpowiednim punkcie nadawczym;

e przyjmowanie nadawanych przez Zamawiajgcego przekazow pienieznych,
e doreczanie (wyptata) adresatowi kwot przekazow,
e zwrot kwot przekazéw w przypadku wyczerpania mozliwosci ich doreczenia (wyptaty)

2. W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w rozdziale XVI
pkt 1 SIWZ czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczenn i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

b) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. WYymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

3. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce
lub podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji
zamoéwienia:

e oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace oséb wykonujacych czynnosci, ktdrych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oSwiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych osdéb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu
oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy
lub podwykonawcy;

4. Z tytutu niespetnienia przez wykonawce Ilub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych wskazane w rozdziale XVI pkt 1 SIWZ czynnosci
Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umowne;j
w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace os6b wykonujgcych wskazane w punkcie XVI pkt 1 SIWZ czynnosci.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdécic sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg
Inspekcje Pracy.

14
Znak sprawy: ZP.342-11/MKA/18



Fundusze . lubelskie Unia Europejska | "
Eu ropejskle ] SMkyfthel Europejski Fundusz Spoteczny -

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego na takich warunkach.

1. Istotne Postanowienia Umowy, stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ.
2. Zgodnie z art. 144 ustawy Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien
Umowy w przypadku, gdy zmiana ma charakter nieistotny oraz w nastepujgcych przypadkach:

a. nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wpltyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia;

b. nastgpi zmiana:
i. standardowego cennika lub regulaminu ustug wykonawcy
ii. stawki podatku od towaréw i ustug,

iii. wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz. U. 2017
r. poz. 847)

iv. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

- jezeli zmiany te bedy miaty wptyw na koszty wykonania przez wykonawce zamdwienia

publicznego, w zakresie naleznego wynagrodzenia;

c. jezeli nastgpi koniecznos¢ wprowadzenia zmian, w szczegdlnosci w zakresie termindéw realizacji,
bedacych nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajgcym, a innymi
niz wykonawca podmiotami, w tym instytucjami finansujgcymi/wspétfinansujgcymi
zamoéwienie;

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej - w formie aneksu do umowy —
pod rygorem niewaznosci.

XVIIl. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

1. Kazdemu wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy, jak
dla postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

XIX. Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotyczg, w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

3)

administratorem danych osobowych wykonawcéw jest Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie,
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin;

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowad
poprzez email ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych;
dane osobowe wykonawcéw przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,, Ustugi pocztowe
w obrocie krajowej i zagranicznym w 2019 roku”, znak sprawy ZP.342-11/MKA/18,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
odbiorcami danych osobowych wykonawcéw bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy, w szczegdlnosci minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzana danych osobowych
w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
zawartego w dniu 19.05.2015 r. (ze zm.) pomiedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie
a Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju, w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw,
w zwigzku z realizacjg projektu ,Pomoc Techniczna PO WER dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie na lata 2017-2018” oraz Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 na podstawie Porozumienia
W sprawie powierzenia przetwarzana danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 zawartego w dniu
11 sierpnia 2015 r. (ze zm.) pomiedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie a Zarzgdem
Wojewddztwa Lubelskiego — Instytucjg Zarzadzajgcag Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, w zakresie realizacji Rocznego Planu Dziatan
Pomocy Technicznej RPO WL na 2018 rok dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie;
dane osobowe wykonawcéw bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
przez okres 10 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia lub w terminie
okreslonym w Umowie o dofinansowanie projektu pomocy technicznej w ramach PO WER
2014-2020;
obowigzek podania przez wykonawcéw danych osobowych bezposrednio ich dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;
w odniesieniu do danych osobowych wykonawcow decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
wykonawcy posiadaja:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;
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e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja,
ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) wykonawcom nie przystuguje:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych wykonawcow jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

XX. Zataczniki

Zamawiajgcy informuje, ze nw. zataczniki stanowia integralng czes¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamoéwienia:

1. Zat. nr1-Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamowienia

2. Zat. nr 2 —Wzér formularza oferty

3. Zat. nr 3 —Istotne postanowienia umowy

4. Zat. nr 4 — Wzér oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania i spetnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu

5. Zat. nr 5 - Oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j

6. Zat. nr 6 — Oswiadczenie o wypetnieniu przez wykonawce obowigzku informacyjnego

przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO
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