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Zalacznik nr 1 do SIWZ
Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie ustug pocztowych, wykonywanie ushugi odbierania przesylek, dostarczania
i nadawania ich w odpowiednim punkcie nadawczym, zwracania przesylek rejestrowanych
do Zamawiajacego, $wiadczenie ustugi przekazow pieni¢znych w 2019 r.

|. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup:

Zadanie A: ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek oraz zwracania przesylek rejestrowanych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,
z podziatem na:

a) przesytki listowe rejestrowane

b) przesyiki listowe nierejestrowane

c) paczki

w kategoriach przesytek najszybszej kategorii 1 przesylek ekonomicznych oraz ustug
komplementarnych, a takze ustug specjalnych i przesytek kurierskich.

Wykonawca bedzie wykonywat rowniez ustugi pocztowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych.

Do wszystkich ustug w podanym zakresie Wykonawca zobowigzany jest do nieodplatnego
dostarczenia wszelkich niezbednych do wykonywania ustug pocztowych drukéw,
za wyjatkiem formularzy zwrotnego potwierdzenia odbioru uzywanych w trybie KPA, KPC
oraz Ordynacji podatkowej.

Do przesytek beda uzywane opakowania i koperty Zamawiajacego.

W ponizszej tabeli wskazano szacunkowe ilosci przesylek planowanych na 2019 r.

Przesylki krajowe

Rodzaj przesylki Gabaryt A Gabaryt B
w szt. w szt.
Krajowe zwykle ekonomiczne
do 350 g 6055 23
350 - 1000 200 826
1000 - 2000 5
Krajowe zwykle najszybszej kategorii
do 350 g 15
Krajowe ekonomiczne polecone
do 3509 8550 180
350 - 1000 73 103
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1000 - 2000 E 33
Krajowe polecone najszybszej kategorii
do 350 95 5
350 - 1000 11 4
1000-2000
Paczki krajowe ekonomiczne
do 1 kg 4
od 1 kg do 2 kg 4
od 2 kg—5kg 9
od 5-10kg 4

Usluga zwrotnego
potwierdzenia
odbioru krajowa

6190

Szt.

Zwroty nieodebranych przesylek krajowych ekonomicznych poleconych

Rodzaj przesylki Gabaryt A Gabaryt B
do 350 g 564 5
od 350 — 1000 g 6 5
od 1000-2000 g 1 1

W powyzszej tabeli ujeto przesylki listowe krajowe nadawane za posrednictwem operatora

wyznaczonego w ilosciach:

Rodzaj przesylki

Gabaryt A

Gabaryt B

Krajowe ekonomiczne polecone

do 350 g 4400 20
od 350 — 1000 g 30 20
od 1000 — 2000 g 2 2
Krajowe polecone najszybszej kategorii
do 350 20
350-1000
Ushluga zwrotnego 4494 szt.
potwierdzenia
odbioru krajowa

Przesylki zagraniczne
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Wszystkie przesylki listowe zagraniczne nadawane bgdg za posrednictwem operatora
Wyznhaczonego.

PrzesylKki listowe Gabaryt A Gabaryt B
w gramach Europa i Cypr
Zagraniczne polecone najszybszej kategorii
do50g 704 -
50 - 100 116 -
100 -350 180 -
350 - 500 25 -
500 - 1000 36 -
1000 - 2000 9 -
Ushluga zwrotnego 920 szt.
potwierdzenia
odbioru
zagraniczna

Zamawiajacy zastrzega, ze podana w powyzszej tabeli ilo$¢ przesytek jest szacunkowa
1 moze ulec zmianie w zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100 % podanych ilosci przesytek.
Zamawiajacy zastrzega rOwniez, ze moze zaistnie¢ potrzeba nadania przesytek nie ujetych
co do rodzaju w niniejszej tabeli. W takiej sytuacji ustugi te beda wyceniane dodatkowo,
a cena za ushugg zostanie zastosowana z aktualnego w dniu ustugi cennika wykonawcy, ktory
bedzie stanowit zalacznik do umowy.

Zadanie B: uslugi odbierania przesylek i stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich
ilo$¢ z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, a nastepnie ich dostarczania i nadania
w odpowiednim punkcie nadawczym w tym samym dniu, 5 razy w tygodniu
(od poniedziatku do pigtku) w kazdym dniu roboczym w godz. od 14.00 do 15.00.
Zamawiajacy zastrzega, ze moze zaistnie¢ potrzeba odbioru przesylek wigcej niz jeden raz
dziennie. Miejscem odbioru korespondencji jest siedziba Zamawiajacego w Lublinie,
ul. Obywatelska 4, 20 — 092 Lublin.

Odbioru przesylek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

Zadanie C: $wiadczenie wuslugi przekazow pienieznych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w celu wyplaty niezaspokojonych roszczen pracowniczych dla pracownikéw
nieposiadajagcych  kont bankowych, polegajacej na przyjmowaniu nadawanych
przez Zamawiajacego przekazow pienig¢znych, dorgczaniu (wyplacie) adresatowi kwot
przekazow, a takze zwrocie kwot przekazow w przypadku wyczerpania mozliwosci ich
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doreczenia (wyplaty). W przypadku nadptaconej warto$ci oplaty pocztowej Wykonawca
dokona jej zwrotu w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania srodkow.
Zwroty beda dokonywane na rachunki bankowe wskazane przez Zamawiajgcego.
Przekazy pieni¢zne beda przyjmowane przez Wykonawce 5 razy w tygodniu, w dni robocze
od poniedziatku do piatku.
Do wszystkich ustug w podanym zakresie Wykonawca zobowigzany jest do nieodplatnego
dostarczenia wszelkich niezbednych do wykonania ustugi drukow.
Szacunkowa ilo$¢ przekazow pienieznych w 2019 r wynosi 35 szt. w tym:
- 33 szt. z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym nadanych w placéowce

pocztowej w kwocie 4.000 z1 kazdy oraz

-2 szt. z potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym nadanych w placéwce
pocztowej w kwocie 4.000 z1
Zamawiajacy zastrzega, ze podana ilo$¢ przekazow jest szacunkowa i moze ulec zmianie
zarowno co do ilosci jak 1 kwot przekazow, w zaleznosci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego.

Do wymienionych w Zadaniu A uslug stosuje si¢ ponizsze okreslenia:

1. Przez przesytki listowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe
0 wadze do 2000 g

a) zwykte — przesyltka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,

b) polecone — przesyika rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i dorgczang
w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) zwrotne potwierdzenie odbioru — przesytka doreczana za pokwitowaniem odbioru
zwracanym do nadawcy,

d) przesytka najszybszej kategorii — Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dorgczania przesytek
najszybszej kategorii jak w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego.

2. Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ przesytke
rejestrowang niebedaca przesytka listowa, 0 wadze nie wigkszej niz 20 000 g.

Wymiary przesylek listowych w obrocie krajowym wynosza:

maksimum: suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

przy czym:

GABARYT A to przesylki o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

GABARYT B to przesytki o wymiarach:
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minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugo$¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm,

maksimum - suma dtugos$ci, szerokosSci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wymiary przesylek listowych w obrocie zagranicznym wynosza:

maksimum: suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci - 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiaréw (dtlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90mm x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (w przypadku przesylek rejestrowanych takze w ksigzce
nadawczej) okreslajac rodzaj przesylki (np. zwykla, polecona, zwrotne potwierdzenie
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, jak
ponizej:

a) przesylki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej wg zrodta finansowania
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia
potwierdzona przez Wykonawce dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania przesytek.

b) przesytki zwykte zestawione ilosciowo w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania
przesylek.

C) zestawienie iloSciowe przesylek nadawanych za posrednictwem operatora wyznaczonego
wpisane do odpowiedniej ksigzki nadawcze;j.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawa naliczenia nalezno$ci
bedzie oplata za faktycznie wykonane ustugi. Ptatnos¢ za faktycznie wykonane ustugi bedzie
wykonana z dotu na podstawie faktur, przelewem, w terminie 21 dni od dnia wystawienia
przez Wykonawce faktury VAT, przy czym Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia
Zamawiajgcemu faktury w ciggu 5 dni roboczych od daty jej wystawienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dowolnej ilo$ci ksigzek nadawczych, zroznicowanych
pod wzgledem Zrdédla finansowania 1 w ten sam sposob fakturowanych oraz odrebnej faktury
za wykonane przekazy pieni¢zne. Sposob fakturowania Zamawiajacy okresli po zawarciu
umowy z Wykonawca.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego przez Wykonawce.
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Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
list lub przesytk¢. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych
od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
awizowana dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest
do Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny niedorgczenia.

Ceny podane przez wykonawcg nie beda podlegaty zmianie przez okres obowigzywania
umowy chyba, ze optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy ulegna obnizeniu. W tej sytuacji Wykonawca zastosuje oplaty pocztowe
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. W przypadku zmiany ustawowej
stawki podatku VAT na ustugi pocztowe, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreslonego w umowie, ze wzgledu na zmiane
podatku VAT.
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