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ZP.261.6.2024.MPS                                                  

Załącznik nr 3.1  

do zapytania ofertowego 

dot. części 1,2,3,4 

 

UMOWA NR ......../….../24 

 

Zawarta dnia ............................... 2024 r. w Lublinie, pomiędzy: 
Województwem Lubelskim – Wojewódzkim Urzędem Pracy w Lublinie,  
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin, 
NIP: 712-193-69-39, REGON: 430123913 
reprezentowanym przez: ................................................. – ........................................ 
zwanym dalej: „Zamawiającym”, 
a  
.......................................................................................................................... 
NIP: ................................ REGON: ............................................................................ 
wpisaną/wpisanym do .......................................... pod nr: ……………………………. 
.......................................................... 
reprezentowaną/reprezentowanym przez: .................................................... – 
........................................ 
zwaną/zwanym dalej: „Wykonawcą”, 
zwani łącznie w dalszej części umowy: „Stronami”. 
 
Umowę zawiera się z Wykonawcą wybranym zgodnie z obowiązującymi 
u Zamawiającego zasadami udzielania zamówień wyłączonych z obowiązku 
stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z późn. zm.). 
 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest: Część…….. 

2. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie ze Szczegółowym Opisem 

Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz zgodnie 

z ofertą z dnia…………………………… stanowiącą załącznik nr 2 do umowy. 

 

§ 2 
1. Wykonawca oświadcza, że wykonanie przedmiotu Umowy leży w granicach jego 

możliwości technicznych oraz dołoży wszelkiej staranności do należytego 

wykonania przedmiotu Umowy. 
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2. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i wyposażenie techniczne 

niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca oświadcza, że wykona przedmiot Umowy własnymi siłami. 

4. Przedmiot zamówienia powinien zostać wykonany z uwzględnieniem jego 

przeznaczenia dla celów informacyjno-promocyjnych. W szczególności 

Wykonawca powinien zadbać o należytą jakość i estetykę wykonania wszystkich 

publikowanych banerów informacyjno-promocyjnych. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania kreatywności i oryginalności 

wykorzystanych rozwiązań graficznych, czytelności zawartego komunikatu, 

a także spójności wizualizacyjnej pomiędzy poszczególnymi banerami 

informacyjno-promocyjnymi. 

6. Zamawiający udzieli Wykonawcy wszelkich niezbędnych wyjaśnień związanych 

z realizacją Umowy. 

7. Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w toku realizacji zamówienia wszystkie 

uwagi, sugestie i wskazówki Zamawiającego. 

8. Wykonawca zobowiązuje się współpracować z Zamawiającym w trakcie realizacji 

Umowy, a w szczególności udzielać wszelkich niezbędnych wyjaśnień 

i informacji dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia. 

 

§ 3 

Termin realizacji zamówienia: najpóźniej do 29.11.2024 r., w terminach wskazanych 

przez Zamawiającego, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia. 

 

§ 4 

1. Zamawiający upoważnia do kontaktów z Wykonawcą, dokonywania uzgodnień 

oraz dokonania odbioru przedmiotu umowy następujące osoby: 

............................................... e-mail .................................. tel. .............................. 

............................................... e-mail .................................. tel. .............................. 

2. Wykonawca upoważnia do kontaktów z Zamawiającym: 

............................................... e-mail .................................. tel. .............................. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie powoduje konieczności zmiany 

Umowy i następuje poprzez pisemne oświadczenie (e-mail) złożone drugiej 

Stronie. 

4. Dla skuteczności czynności, o której mowa w ust. 1 wystarczające jest działanie 

jednej z wymienionych osób. 

 

§ 5 
Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy w sposób 
zapewniający dostępność osobom ze szczególnymi potrzebami w rozumieniu ustawy 
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi 
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potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) i w tym celu przy realizacji przedmiotu 
umowy zobowiązuje się zastosować, mając na uwadze treść art. 6 wyżej 
wymienionej ustawy racjonalne usprawnienia, rozumiane jako konieczne 
i odpowiednie zmiany i dostosowania, nie nakładające nieproporcjonalnego 
lub nadmiernego obciążenia, jeśli jest to potrzebne w konkretnym przypadku, w celu 
zapewnienia osobom ze szczególnymi potrzebami możliwości swobodnego 
korzystania z Przedmiotu Umowy. Wykonawca, w tym zakresie zobowiązuje 
się zrealizować Przedmiot Umowy zgodnie z SOPZ. 

 

§ 6 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie Części – ……. Zamawiający 

zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości brutto 

....................................PLN (słownie: ..............................PLN), w tym podatek 

VAT .................PLN, netto ..............PLN. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej obejmuje również 

wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury/faktur częściowych 

wystawionej/wystawianych przez Wykonawcę, na wskazany przez niego 

rachunek bankowy, w terminie 21 dni od dnia wystawienia przez Wykonawcę 

faktury Zamawiającemu, przy czym Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia 

Zamawiającemu faktury w ciągu 7 dni od daty jej wystawienia.  

4. Warunkiem wystawienia faktury/faktur częściowych przez Wykonawcę jest 

uprzednie przesłanie/dostarczenie Zamawiającemu (najpóźniej z protokołem 

zdawczo-odbiorczym) zrzutów ze strony internetowej tygodnika 

lokalnego/dziennika regionalnego/ogólnopolskiego (z lubelskim wydaniem 

lokalnym) wykonanych pierwszego i siódmego dnia zamieszczenia banera 

reklamowego. Zaakceptowanie i przyjęcie bez zastrzeżeń przedmiotu 

zamówienia przez Zamawiającego, potwierdzone zostanie protokołem/ami 

zdawczo – odbiorczym/i. 

5. Każda z faktur wystawionych przez Wykonawcę powinna zawierać m.in. tytuł 

tygodnika lokalnego/dziennika regionalnego/ogólnopolskiego (z lubelskim 

wydaniem lokalnym), nazwę strony internetowej, na której zamieszczone zostały 

banery reklamowe, informacje o ilości zamieszczonych banerów, datę/daty 

zamieszczenia banerów reklamowych. 

6. Zamawiający niniejszym akceptuje wystawianie i przesyłanie przez Wykonawcę 

faktur, faktur korygujących, duplikatów, wystawionych w ramach niniejszej 

Umowy (dalej łącznie: „Dokumenty”) w formie elektronicznej w formacie pliku 

PDF. 

7. Wiadomości e-mail zawierające Dokumenty będą zawierały w temacie 

co najmniej nr Umowy, nazwę Dokumentu oraz jego numer (np. „faktura nr ”, 

„faktura korygująca nr ”, „duplikat faktury nr ”) i winny być wysyłane z żądaniem 

potwierdzenia otrzymania. 
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8. Strony zgodnie ustalają, że Dokumenty w formie elektronicznej mogą być 

przesyłane przez Wykonawcę z adresu e-mail: ……………………………. 

na adres e-mail Zamawiającego: ……………………….. 

9. W przypadku zmiany adresów e-mail którejkolwiek ze Stron niniejszej Umowy, 

wskazanych w ust. 8 powyżej, Strony zobowiązują się do niezwłocznego 

poinformowania drugiej Strony o dokonanych zmianach. Informacja taka powinna 

zostać przesłana w formie pisemnej na adres określony w komparycji niniejszej 

Umowy. Zmiana, o której mowa wyżej jest skuteczna od dnia doręczenia i nie 

wymaga zawierania aneksu do niniejszej Umowy. 

10. W celu usunięcia wątpliwości, Strony zgodnie oświadczają, że postanowienia 

ust. 5-8 niniejszego paragrafu nie wyłączają uprawnienia Wykonawcy 

do wystawiania doręczania Dokumentów w formie pisemnej (papierowej) – 

zamiast Dokumentów w formie elektronicznej. 

11. Wykonawca zobowiązuje się na fakturach oznaczyć Zamawiającego 

w następujący sposób: 

Nabywca: Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin, 

NIP: 712-193-69-39, 

Odbiorca: Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin, 

NIP: 712-193-69-39. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do wskazywania każdorazowo – w treści faktur i/lub 

innych dokumentów wystawianych w związku z realizacją Umowy – numeru 

rachunku bankowego znajdującego się aktualnie (tj. najpóźniej na dzień 

wystawienia dokumentu) w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy 

VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, 

o którym to wykazie mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 kwietnia 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, z późn. zm.) – 

o ile dotyczy go ten obowiązek. Wykonawca zobowiązuje się ponadto 

do niedokonywania zmian polegających na usunięciu (wykreśleniu) wskazanego 

rachunku bankowego z wykazu, o którym mowa w art. 96b, ust. 1 ustawy 

o podatku od towarów i usług – w okresie od dnia wystawienia danego 

dokumentu do upływu terminu płatności należności objętej danym dokumentem. 

Strony zgodnie ustalają, że w przypadku podania przez Wykonawcę numeru 

rachunku bankowego nieznajdującego się w wykazie, o którym mowa w art. 96b 

ust. 1 ustawy o podatku od towaru i usług Zamawiający uprawniony będzie 

do wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia umownego, a termin zapłaty tego 

wynagrodzenia liczony będzie od momentu podania rachunku bankowego 

znajdującego się w ww. wykazie. 

13. Dniem zapłaty należności jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
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§ 7 

1. W przypadku błędnej publikacji banera np.: niezgodności opublikowanej treści 

z przesłanym przez Zamawiającego zleceniem, Wykonawca zobowiązany jest 

do niezwłocznego, powtórnego opublikowania przedmiotowego banera 

z prawidłową treścią na własny koszt. Termin ponownej publikacji Wykonawca 

uzgodni z Zamawiającym. 

2. W przypadku niewykonania lub odstąpienia od umowy, jak również w sytuacji 

jej nienależytego wykonania z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne w wysokości 20% 

wartości brutto zamówienia, o którym mowa w § 6 ust 1. 

3. Za zwłokę w wykonaniu przedmiotu zamówienia oraz zwłokę w usunięciu braków 

ilościowych lub wad Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne 

w wysokości 0,2% wartości brutto zamówienia, za każdy dzień zwłoki w realizacji 

zamówienia, nie więcej jednak niż 10 % wartości brutto zamówienia. 

4. Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia ustalonego w umowie należności 

z tytułu kar umownych, które stają się wymagalne z chwilą naliczenia ich przez 

Zamawiającego, bez konieczności uprzedniego wezwania Wykonawcy 

do zapłaty. 

5. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego 

przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany 

do naprawienia szkody w pełnej wysokości. 

6. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku niewykonania 

lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, w terminie 30 dni 

od daty zaistnienia zdarzenia będącego podstawą odstąpienia. 

7. W razie opóźnienia w wykonaniu przedmiotu zamówienia powyżej 7 dni 

roboczych, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy. 

8. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez 

Zamawiającego kary umownej. 

 

§ 8 

Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego całość autorskich praw 

majątkowych do projektów graficznych, bez żadnych ograniczeń czasowych 

i terytorialnych, na wszelkich znanych polach eksploatacji. Wykonawca upoważni 

również Zamawiającego do rozporządzania oraz korzystania z utworów 

stanowiących opracowanie (projektu graficznego po jednym dla każdej pozycji). 

Wskazane upoważnienie może być przenoszone na osoby trzecie bez konieczności 

uzyskiwania odrębnej zgody, w szczególności w zakresie: 

1) utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzania dowolną techniką, w tym 

drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 
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2) wprowadzanie do obrotu, użyczenia lub najmu; 

3) wprowadzania do obrotu nośników zapisów wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, 

DVD, Blu-Ray, a także publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie 

projektów graficznych lub z ich wykorzystaniem; 

4) wszelkie rozpowszechnianie, w tym wprowadzania zapisów projektów 

graficznych do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, w tym 

ogólnie dostępnych w rodzaju Internet i udostępniania ich użytkownikom 

takich sieci; 

5) przekazywania lub przesyłania danych pomiędzy komputerami, serwerami 

i użytkownikami (korzystającymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego 

rodzaju środków i technik; 

6) publicznego udostępniania, zarówno odpłatne, jak i nieodpłatne, w tym 

w trakcie prezentacji i konferencji oraz w taki sposób, aby każdy mógł mieć 

do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym także 

w sieciach telekomunikacyjnych i komputerowych lub w związku 

ze świadczeniem usług telekomunikacyjnych, w tym również – 

z zastosowaniem w tym celu usług interaktywnych. 

 

§ 9 

Przedmiot Umowy zostanie zrealizowany w sposób zapewniający zachowanie 
zgodności z zasadą równości szans i niedyskryminacji oraz zasadą równości szans 
kobiet i mężczyzn oraz zapewnienie dostępności produktów projektu dla osób 
z niepełnosprawnościami. 

 

§ 10 

W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może 
żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy, 
co zostanie potwierdzone protokołem sporządzonym przez Przedstawicieli Stron.  

 

§ 11 

Zamówienie będzie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu XIII Programu 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 (85%) oraz ze środków krajowych 

(15 %). 

 
§ 12 

1. Wykonawca zobowiązuje się do doręczenia Zamawiającemu, wraz z podpisaną 
Umową - oryginałów prawidłowo wypełnionych i podpisanych (czytelnie) przez 
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każdą z osób fizycznych (przedstawicieli Wykonawcy) wskazanych w treści 
niniejszej Umowy - oświadczeń o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną 
o przetwarzaniu danych osobowych według wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 3 do niniejszej Umowy. W przypadku wskazania Zamawiającemu ww. osób 
(w dowolnej formie) w trakcie realizacji niniejszej umowy, Wykonawca doręczy 
Zamawiającemu oświadczenia, o których mowa w zdaniu poprzednim 
każdorazowo w dniu wskazania ww. osób. 

2. Wskazane w komparycji niniejszej Umowy osoby fizyczne reprezentujące 
Wykonawcę, podpisując niniejszą Umowę, oświadczają jednocześnie, 
że zapoznały się z informacjami zawartymi w klauzuli informacyjnej 
o przetwarzaniu danych osobowych według wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 4 do Umowy. 

3. Wykonawca potwierdza, że zapoznał się z informacjami o zbieranych danych 
osobowych na stronie https://wup.bip.lubelskie.pl/upload/pliki//Zasady_realizacji 
_praw_osob,_ktorych_dane_dotycza_w_Wojewodzkim_Urzedzie_Pracy_w_Lubli
nie.pdf. oraz zapozna z tymi informacjami wskazane przez niego osoby 
do kontaktu w sprawach związanych z wykonaniem Umowy. 

 
 

§ 13 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy mogą być dokonywane 

wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, podpisanego 
przez obie Strony, z wyjątkiem zmian określonych w § 4 ust. 3 i w § 6 ust. 9. 

2. W przypadku, gdyby okazało się, że poszczególne postanowienia Umowy 
są nieważne albo nie wywołują zamierzonych skutków prawnych, nie będzie 
to naruszało ani ważności, ani skuteczności pozostałych postanowień Umowy. 
W takich przypadkach Strony zobowiązują się do zastąpienia tych postanowień 
innymi, które w sposób najbardziej zbliżony wyrażą ekonomiczny i prawny sens 
postanowień zastąpionych. 

 
§ 14 

Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
obowiązków wynikających z niniejszej Umowy spowodowane siłą wyższą. 
Za przypadki siły wyższej uważa się wszelkie nieznane Stronom w chwili zawierania 
Umowy zdarzenia, zaistniałe niezależnie od woli Stron i na których zaistnienie Strony 
nie miały żadnego wpływu. Strona powołująca się na siłę wyższą powinna 
zawiadomić drugą Stronę na piśmie w terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia 
stanowiącego przypadek siły wyższej, pod rygorem utraty prawa powoływania 
się na siłę wyższą. 
 

 
 

§ 15 
W zakresie nieuregulowanym Umową mają zastosowanie przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa, w tym w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - 

https://wup.bip.lubelskie.pl/upload/pliki/Zasady_realizacji
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Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 4 lutego 
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509). 
 

§ 16 
Spory wynikłe na tle niniejszej Umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby 
Zamawiającego.  
 

§ 17 
Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:  
1) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia; 
2) Oferta; 
3) Klauzula informacyjna z art. 14 RODO; 
4) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO. 

 
§ 18 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez obie Strony.  
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron. 
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 


